SELGUK UNIVERSITESI DiS HEKIMLIGi FAKULTESI
BiLGi GUVENLIGi KOMiSYONU
CALISMA USUL VE ESASLARI
Komisyonun Amaci

Selguk Universitesi Dis Hekimligi Fakdltesi (SUDHF) Bilgi Giivenligi Komisyonunun
amacl; 657 Sayili Devlet Memurlari Kanununa tabi personelin, hizmetin yapiimasi
esnasinda veya herhangi bir gerekgeyle 6grendikleri, kuruma ait gizli kalmasi gereken
bilgilerin, gizliliginin saglanmasi i¢in uyulmasi gereken kurallara yonelik tedbirleri
almaktir.

Komisyonun Yapisi

1- SUDHF Bilgi Guivenligi Komisyonu Dekan yardimcisi, Fakiilte sekreteri, bilgi islem

personeli, idari personellerden olusmaktadir.

2- Komisyon kendi iginden bagkan ve yardimcisini seger.

3- Komisyon baskani raportoru goreviendirir.

4- Komisyon yilda 2 kez, olaganustl durumlarda daha sik da toplanabilir.

5- Iglerinden bir kisi raportér olarak segilir ve toplanti giindem ve kararlarini tutanak

altina alarak dekanhg@a sunar.

Komisyonun Gorevleri

(1) 13/05/1964 tarihli ve 6/3048 sayili Bakanlar Kurulu karari ile yururlige konulan
“Gizlilik Dereceli Evrak ve Gerecin Guvenligi Hakkindaki Esaslar” ile tanimlanmis ve
usulline uygun olarak etiketlenmis olan COK GiZLi, GiZLi, OZEL ve HiZMETE OZEL
gizlilik derecesindeki her turlt veri, bilgi ve belgenin korunmasini saglar.

(2) Kurum tarafindan iglenen (24/3/2016 tarih ve 6698 sayilh Kigisel Verilerin
Korunmasi Kanunu ile tanimlanan) kisisel veriler ile (20/10/2016 tarih ve 29863 sayili
Kisisel Saghk Verilerinin Islenmesi ve Mahremiyetinin Saglanmasi Hakkindaki
Yonetmelik ile tanimlanan) kigisel saglik verilerin korunmasini saglar.

(3) Aciklanmasi halinde kigi ve kurumlara maddi veya manevi zarar verme ya da
herhangi bir kisi veya kuruma haksiz yarar saglama ihtimali bulunan her tarla bilgi ve
belgenin korunmasini saglar
(4) Fakultede hizmet kapsaminda sunulan ilgili birime ait 6zel sirlar, mali bilgiler,
calisan bilgileri, sistem bilgileri ve calisilan slre iginde derlenen tim bilgiler,
materyaller, programlar ve dokUmanlar, bilgisayar sistemleri igerisinde saklanan
veriler, donanim/yazillm ve tum diger dizenleme ve uygulamalar ile personelin
calisma suresi igerisinde yapmis oldugu islerin bilgi glvenligi kapsaminda korunmasini
sadlar.

Komisyon Baskaninin Gorevleri

1- Komisyonu temsil etmek ve komisyon ¢aligmalarini yonetmek

2- Komisyonun belirlenen amag¢ ve faaliyet kapsamina uygun olarak verimli

islemesini saglamak

3- Komisyon toplanti ¢agrilarini yapmak

4- Komisyon kararlariyla ilgili konulari Fakulte Yonetimine bildirmek

5- Her yilinin sonunda komisyonun faaliyet raporunu hazirlanmasini saglamak ve

Fakulte Yonetimine sunmak.



Raportorun Gorevleri
1- Komisyon toplanti kararlarini yazmak, Uye imza listelerinden olusan komisyon
karar dosyasini olusturmak ve godrev suresi bitiminde gorevilendirilen yeni
raportdre komisyon ile ilgili batln kayitlari eksiksiz olarak iletmek
2- Toplanti gunlerini komisyon Uyelerine bildirmek; gindem ve gindemle ilgili bilgi
ve belgeleri komisyon uyelerine teslim etmek
3- Gerekli gorulmesi halinde komisyon adina yazilacak yazilari hazirlamak, konu ile
ilgili bilgi ve belgeleri saglamak
Komisyonun Caligsma Esaslari
1- Bilgi Guvenligi Komisyonu yilda en az 2 kez olmak Uzere toplanir ve ilk
toplantisinda ¢alisma usul ve esaslarini belirler.
2- Gerekli durumlarda bagkan, komisyonu olaganustu toplayabilir.
3- Olagan Komisyon toplantilarinin zamani ve gindemi baskan tarafindan belirlenir
ve en az Ug¢ gun oncesinden Uyelere duyurulur.
4- Olaganustl toplantilarin zamani ve gundemi bagkan tarafindan en az bir gin
once uyelere duyurulur.
5- Toplanti dncesinde ve sirasinda, komisyon uyelerinin teklifi ile belirlenmis
toplanti gindemine ek gundem maddeleri eklenebilir.
6- Komisyon, Uye tam sayisinin salt gogunlugu ile toplanir ve toplantiya katilanlarin
salt cogunlugu ile karar alir.
7- Baskanin katilamadigi toplantilari komisyon bagkan yardimcisi yurutur.
8- Toplanti kararlarini raportér olarak gorevlendirilen komisyon Uyesi yazar ve
toplanti bitiminden sonra en ge¢ U¢ gun icinde toplantiya katilan tum Uyelere
imzalatir.
9- Raportorin katilamadigi toplantilarda raportorluk goérevi, baskanin onerisi ile
uyelerden biri tarafindan yurataldr.
10- Komisyon yil igindeki tim faaliyetlerini ve bir sonraki yila iligkin planlamalarini,
yllsonunda Fakulte Yonetimi’ne yazili olarak sunar.
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